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EXCEL INTERMEDIO

OBJETIVOS GENERALES

Al finalizar el curso Excel Intermedio el alumno serd capaz de:

e Conocer y aplicar formato condicional.
e Insertar una férmula.

e Trabajar con referencias relativas, absolutas y mixtas.

e Trabajar con funciones: estadisticas basicas, ldgicas, busqueda y referencia.

e Crear esquemas.

e Aplicar validacion de datos.

e Crear tablas de datos.

e Crear tablas dinamicas sencillas.

FORMULAS Y RANGO DE DATOS

1. ¢Qué esunrango de datos?

2. Formulas: ¢éQué son y para qué sirven?
3. Insertar una féormula.

4. Referencias: relativas, absolutas y mixtas.

FORMATO CONDICIONAL
1. ¢éQué es el formato condicional?

2. Reglas para celdas. Crear reglas de formato.

Tipos de reglas.
3. Conjunto deiconos.
Barras de datos y escalas de color.

FUNCIONES
1. Funciones Estadisticas basicas.

2. Funciones Logicas.
3. Funciones de busqueda y referencia.

VALIDACION DE DATOS
1. ¢Qué eslavalidacion de datos?
2. Mensajes: de entrada vy error.

3. Comentarios.

GRAFICOS

1. Insertar un grafico.

2. Elementos de un grafico.

3. Herramientas de la ficha disefio.
4. Herramientas de la ficha formato.
5. Moaodificar graficos.

ESQUEMAS Y CONSOLIDACION DE DATOS
1. Agrupary autoesquema.

2. Desagrupar y borrar esquema.

TABLAS DE DATOS
Crear una tabla de datos.

Disefio de una tabla de datos.
Ordenar y filtrar datos.
Fila de totales.
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Segmentacion de datos.

TABLAS DINAMICAS: INTRODUCCION



